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1.Palvelusetelin hakeminen ja myontaminen

Palvelusetelid tulee hakea ennen varhaiskasvatuksen alkamista. Palveluseteli voidaan
myodntaa aikaisintaan hakukuukauden alusta alkaen. Palveluseteli mydnnetdan vahintaan
kuukauden kestavaan hoitosuhteeseen ja se on lapsi- ja yksikkdkohtainen.

Palveluseteli voidaan myontda kunnassa asuvalle asukkaalle, joka olisi muutoinkin
oikeutettu varhaiskasvatuspalveluun kunnan varhaiskasvatuksessa. Palveluseteli voidaan
myodntaa kunnan hyvaksymaan palvelusetelipaivakotiin.

Palvelusetelin saanut asiakas tekee palvelujen tuottajan kanssa sopimuksen palvelun
antamisesta.

Omavastuuosuus (asiakasmaksu) on palvelusetelin arvon ja palveluntuottajan periman
hinnan valinen erotus. Palvelujen tuottaja perii erotuksen asiakasmaksuna asiakkaalta.

2.Palvelusetelin arvon maarittaminen

Palvelusetelin arvo maaraytyy lapsen ian, palveluntarpeen ja lapsen kanssa samassa
taloudessa asuvien bruttotulojen mukaan. Perheen kokona otetaan huomioon
yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliitonomaisissa olosuhteissa elavat henkilét seka
heidéan kanssaan samassa taloudessa asuvat molempien alaikdiset lapset. Palvelusetelia
koskevan lapsen saama elatusapu/-tuki lasketaan perheen tuloihin mukaan.

Palvelusetelin arvon maarittaminen yhteishuoltajuudessa

Jos vanhemmilla on yhteishuoltajuus, perhe toimittaa molempien vanhempien
allekirjoittaman sopimuksen, josta selviaa lapsen asuminen vanhempiensa luona.
Palveluseteli myonnetaan lapsen hoidon tarpeen perusteella joko toiselle tai molemmille
vanhemmille. Mahdollinen lisamaksu voidaan peria vain kerran asiakkaalta.

3.Palvelusetelin arvon laskutus kunnalta

Kunta vastaanottaa vain verkkolaskuja. Palveluntuottaja laskuttaa kuntaa seuraavan
kuukauden 5. pdivaan mennessa. Kunta maksaa laskun neljantoista (14) paivan
kuluessa sen saapumisesta. Suorituksen viivastyessa kunta maksaa sille voimassa
olevan korkolain mukaista viivastyskorkoa. Kunta maksaa palveluntuottajalle vain
myonnetyn palvelusetelin mukaisesta kaytetysta palvelusta. Lapsen aloittaessa tai
lopettaessa hoidon kesken kuukauden, palvelusetelin arvo laskutetaan kalenteripdivien
mukaisesti. Viimeinen hoitopaiva on aina arkipdiva ja samalla viimeinen laskutuspaiva.

Palveluntuottaja on velvollinen ottamaan huomioon asiakkaalta perittdvdassa maksussa
myoOs takautuvasti palveluseteliin tehdyt muutokset.

Aiheettomasti maksettu palveluseteli peritdaan takaisin palveluntuottajalta.
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Palveluseteli maksetaan palveluntuottajalle kahdeltatoista kuukaudelta vuodessa, mikali
lapsen hoitosuhde jatkuu yhtajaksoisesti.

Hoitopaivan arvo on palvelusetelin kuukausiarvo jaettuna kalenteripdivilla.

Kunta ei maksa laskutus- yms. lisia eika vastaa peruuntuneista palvelutapahtumista
aiheutuneista kustannuksista.

3.1 Isyysvapaa

Palveluseteli maksetaan palveluntuottajalle isyysvapaan ajalta, mikali palvelusopimus on
alkanut ennen isyysvapaata. Palveluntuottaja ei voi peria perheelta varhaiskasvatuksen
asiakasmaksua isyysvapaan ajalta ja lapsen hoitosuhteen tulee jatkua valittémasti
isyysvapaan jalkeen. Asiakas toimittaa Kelan paatoksen isyysvapaasta
palveluntuottajalle ja kuntaan.

3.2 Vanhempainvapaa

Varhaiskasvatusoikeus alkaa sina kuukautena, kun lapsi tayttaa 9 kuukautta.
Vanhempainrahapaivia voi kayttaa, kunnes lapsi tayttaa 2 vuotta.

Oikeus samaan varhaiskasvatuspaikkaan sailyy enintdan 13 viikon vanhempainvapaasta
johtuvan poissaolon ajan. Ajalta ei perita varhaiskasvatuksen asiakasmaksua. Asiakas
toimittaa Kelan paatdéksen vanhempainvapaasta palveluntuottajalle ja kuntaan.

Palveluseteli maksetaan palveluntuottajalle vanhempainvapaan ajalta, mikali
palvelusopimus on alkanut ennen vanhempainvapaata. Palveluntuottaja ei voi peria
perheeltd varhaiskasvatuksen asiakasmaksua vanhempainvapaan

ajalta ja lapsen hoitosuhteen tulee jatkua valittdmasti vanhempainvapaan jalkeen.

3.3 Asiakas irtisanoo hoitopaikan

Asiakas voi irtisanoa sopimuksen haluamanaan ajankohtana noudattaen 30
kalenteripaivan irtisanomisaikaa. Palvelusetelin voimassaolo paattyy 30 kalenteripaivan
kuluttua irtisanoutumisesta. Mikali lapsi on ollut varhaiskasvatuksessa kuukauden
kaikkina arkipaivina, maksetaan palveluntuottajalle palvelusetelin arvo koko
kuukaudelta. Palveluntuottaja voi peria asiakkaalta palvelusopimuksessa sovitulta
irtisanomisajalta ainoastaan palvelusopimuksessa sovitun asiakasmaksun.

Asiakas irtisanoo lapsen varhaiskasvatuspaikan ja palvelusopimuksen palveluntuottajalle
kirjallisesti irtisanoutumislomakkeella. Palveluntuottaja toimittaa lomakkeen kunnan
palvelusetelitoiminnasta vastaavalle viranhaltijalle asiakkaan irtisanottua
varhaiskasvatuspaikan. Irtisanomisilmoituksesta tulee kdyda ilmi palvelusopimuksen
viimeinen voimassaolopaiva.

Mikali asiakas irtisanoo palvelusopimuksen palvelujen tuottajan kanssa, on palvelujen
tuottajan ilmoitettava siita kirjallisesti valittdmasti kunnan palvelusetelitoiminnasta

vastaavalle viranhaltijalle. Palveluntuottajan osalta irtisanomisaika on nelja kokonaista
kalenterikuukautta.
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4. Palvelusetelin suurimmat arvot ja kertoimet
1.8.2026 alkaen

Palvelusetelin laskennallinen arvo on 941 €/kk (yli 3-v). Alle kolmevuotiaan lapsen
palvelusetelin arvo maaraytyy kertomalla yli 3-vuotiaan palvelusetelin arvo 1,6:lla.
Lapsen tayttaessa kolme vuotta setelin arvo muuttuu syntymapadivaa seuraavan
kalenterikuukauden alusta.

Alle 3-vuotias Yli 3-vuotias

Suhdeluku Palvelusetelin suurin arvo
1550 €/kk (kasvattaja/lapsi)

1/7 969 €/kk

5.Palveluntarpeet ja kertoimet

Palvelun tarpeiden suurimmat arvot saadaan kertomalla lapsen ian mukainen suurin arvo
alla mainituilla kertoimilla.

Palveluntarve Kerroin
Kokoaikainen varhaiskasvatus 1
Osa-aikainen varhaiskasvatus, 0,6
enintaan 5h /pv

Sopimuspaivat 9 pv /kk 0,5
Sopimuspaivat 13 pv/kk 0,62
Sopimuspaivat 17 pv/kk 0,8
Varhaiskasvatuksen tuki sovitaan

*vahennys yhdelld omavastuuosuudella | erikseen *

Palveluntarve Kerroin
Kokoaikainen varhaiskasvatus 1
hoitoaika vahintaan 35h/vko, 140 h-/kk
Osa-aikainen varhaiskasvatus, 0,6
enintaan 0-85 h/kk

Osa-aikainen varhaiskasvatus, 0,8

85h- 139h/kk

Varhaiskasvatuksen tehostettu ja Sovitaan
erityinen tuki erikseen *

*vahennys yhdelld omavastuuosuudella
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Mahdolliset tuen edellyttamat lisaresurssit haetaan erillisella lomakkeella
(varhaiserityiskasvatus/varhaiskasvatuksen palveluseteli), joka toimitetaan lapsen
kotikunnan palvelusetelitoiminnasta vastaavalle viranhaltijalle. Tuen resurssit sovitaan
lapsikohtaisesti samoin kuin tuen jarjestamisen edellyttama palvelusetelin arvo.

6.Palveluntuottajalle asetettavat ehdot

Palveluntuottajilta edellytetdan ymparivuotista aukioloa tai paivystyksen jarjestamista
muulla tavoin. Suositeltavaa on, ettd palveluntuottaja perii asiakasmaksun enintaan
yhdeltatoista kalenterikuukaudelta toimintavuoden aikana (toimintavuosi 1.8.-31.7).
Kunta ei ole velvollinen jarjestamaan paivystysta palvelusetelipaivahoidon asiakkaille.

Palveluntuottajalta edellytetaan lasten ja henkilékunnan suhdeluvun seuraamista.
Pyydettaessa suhdelukutieto tulee toimittaa Sastamalan kaupungin varhaiskasvatuksen
viranhaltijalle. Palveluntuottaja on velvollinen ilmoittamaan paivahoidon lopettaneista
lapsista heti lapsen jaatya pois hoidosta. Paattymisesta Idhetetdan kirjallinen ilmoitus
kunnan palvelusetelitoiminnasta vastaavalle viranhaltijalle. Palveluntuottaja on
velvollinen ilmoittamaan koko paivakodin lapsiryhma- ja henkilékuntatiedot kaksi kertaa
vuodessa (syys- ja helmikuussa).

Palveluntuottajan edellytetdan tayttavan liitteen 1. "Varhaiskasvatustoiminnan
kelpoisuusehdot ja laatuvaatimukset” mukaiset kaikki laatukriteerit.

Palveluntuottaja on velvollinen ottamaan huomioon asiakkaalta perittavassa maksussa
myoOs takautuvasti palvelu-seteliin tehdyt muutokset. Aiheettomasti maksettu
palveluseteli peritaan takaisin palveluntuottajalta.

Palveluntuottaja ja henkildstd ovat velvollisia osallistumaan kunnan jarjestamiin
yhteistydkokouksiin ja kehittamistyéhdén.

7.Varda

Yksityisten varhaiskasvatuksen palveluntuottajien tulee varhaiskasvatuslain (540/2018)
mukaan tallentaa varhaiskasvatuksen tietovarantoon (Varda) vaaditut tiedot
palveluntuottajasta, toimipaikoista, lapsista ja heidan huoltajistaan seka henkildstdsta.
Opetushallitus on tuottanut materiaalia Vardasta toimintaa kaynnistaville ja lopettaville
yksityisille varhaiskasvatuksen palveluntuottajille.

Yksityinen varhaiskasvatuksen palveluntuottaja tallentaa tietoja varhaiskasvatuksen
tietovarantoon (Varda). Varhaiskasvatuksen tietovaranto (Varda) sisaltdaa koko Suomen
kattavat tiedot varhaiskasvatustoimijoista, varhaiskasvatuksen toimipaikoista ja
tydntekijoista seka varhaiskasvatuksessa olevista lapsista ja heidan huoltajistaan.
Varhaiskasvatuslain (540/2018) mukaan yksityisen varhaiskasvatuksen
palveluntuottajan tulee tallentaa Vardaan tiedot palveluntuottajasta, toimipaikoista ja
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lapsista 1.1.2020 lahtien ja heidan huoltajistaan seka henkiléstésta 1.9.2020 lahtien.
Mikali yksityinen palveluntuottaja aloittaa toimintansa vasta kayttéonottojen jalkeen,
esimerkiksi 5.10.2022, tulee tiedot tallentaa Vardaan varhaiskasvatustoiminnan
kaynnistamisesta lahtien.

8.Palvelun sisaltovaatimukset

Tuottajan on laadittava yksikkénsa toimintasuunnitelma, joka pohjautuu sijaintikunnan
vastaavaan varhaiskasvatussuunnitelmaan. Toimintasuunnitelmassa tuottaja maarittaa
ja kuvaa toimintansa laadulliset, ja toiminnalliset kriteerit ja painopistealueet.
Toimintasuunnitelma tulee toimittaa valvovalle viranomaiselle ja sen tulee olla nahtavilla
palveluntuottajan internetsivuilla.

Palveluntuottaja sitoutuu noudattamaan liitteena olevan “Varhaiskasvatustoiminnan
ehdottomat kelpoisuusehdot ja laatuvaatimukset” mukaisia laatukriteereita. (Liite 1)

Kunta voi tehda palvelujen tuottajien asiakkaille laatukyselyita ja kyselyiden tulokset
ovat myds palvelujen tuottajien hyddynnettavissa. Laatukyselyista tiedotetaan etukateen
ja ne suoritetaan yhdessa palvelujen tuottajien kanssa.

9.Palvelupalaute

Asiakas voi antaa saamastaan palvelusta palautetta sahképostitse, puhelimitse tai
paikan paalla palvelun tuottajalle tai kunnan palvelusetelitoiminnasta vastaavalle
viranhaltijalle.

Palveluntuottaja vastaa asiakkaan antamaan palautteeseen. Palautteeseen tulee vastata
kahden (2) viikon sisalla.

Palvelupalautteen toimittaminen kunnalle

Palvelujen tuottajan on toimitettava saamansa palvelupalaute mahdollisimman pian,
vahintaan kahden (2) viikon kuluessa palautteen antamisesta, tiedoksi kunnan
palvelusetelitoiminnasta vastaavalle viranhaltijalle. Palvelupalautteen toimittaminen on
palvelun tuottajan vastuulla.

Mikali palautteita ei toimiteta kahden (2) viikon maaraajassa, voi kunta saattaa asian
saantokirjan yleisen osan kohdan 12 mukaiseen kasittelyyn. (Palvelujen tuottajan
poistaminen palveluntuottajarekisterista). Palvelun laadusta annetun reklamaation
johdosta kunta pyytaa selvitysta palvelujen tuottajalta ja vaatii laadun korjausta. Kunta
toimittaa tarvittaessa reklamaatiot edelleen aluehallintovirastoon tai muille asiaa
hoitaville viranomaisille.
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10. Kunnan antamat tiedot palveluntuottajalle

Palvelusetelista ja sen arvosta annetaan paatos tiedoksi asiakkaan valitsemalle
palvelujen tuottajalle. Mikali palvelusetelin arvossa tapahtuu muutoksia, kunta lahettaa
muutokset palvelujen tuottajalle.

11. Tietojarjestelmat

Palvelujen tuottajan on pystyttava kasittelemaan palveluseteliin liittyvia sahkdisia
dokumentteja. Palveluntuottajalla tulee olla kdaytéssaan Internet — yhteydella varustettu
tietokone.

Kunta vastaa osaltaan asiakastietojarjestelman yllapidosta, siita muodostuvasta
asiakasrekisterista ja asiakastieto-jarjestelman kustannuksista.

Kunnalla on vastuu varhaiskasvatuksen palveluseteliin liittyvasta tietojarjestelmasta ja
siita johtuvista virhetilanteista sekd maksuliikenteesta ja sen sujuvuudesta.
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12. Paivakirjan tallentaminen

Palvelujen tuottaja pitaa paivakirjaa lasten lasna -, ja poissaoloista. Yksikot kirjaavat
lasten ja henkilokunnan lasna- ja poissaolotiedot kunnan maarittamaan
asiakastietojarjestelmaan (Sastamala eVaka 1.8.2026 alkaen) tai muuten maaritetylla
menetelmalla (paperinen tayttd) viimeistaan seuraavan kuun viidenteen (5) paivaan
mennessa, myos paivakodin kiinniolo ajalta (esim. kesaaika).

Merkinnat ovat yhtenaiset ja yhteisesti sovittu kunnan kanssa.

Paivakirjan tallentamisesta vastaa yksikén vastuuhenkild. Paivakodin
vastuuhenkilé/johtaja tarkistaa paivakirjasivun ja lasten sijoituksen tiedot paivakirjalta
seka ilmoittaa mahdolliset muutokset valittdmasti kunnan palveluset-litoiminnasta
vastaavalle viranhaltijalle. IImoitetut tiedot ja palvelusetelin voimassaolo muodostavat
laskutusperusteen, jonka perusteella palvelujen tuottaja voi laskuttaa palvelusetelin
mukaisen arvon kunnalta.

Tietojen oikeellisuudesta on aina vastuussa toimintayksikén esimies tai hanen estyneena
ollessa varahenkil6. Palvelujen tuottajalla on velvollisuus ilmoittaa kunnalle lasten
sijoitus- ja lasndolotiedot ajantasaisina ja oikeina asiakastietojarjestelmassa. Mikali
palvelujen tuottaja ei ndin toimi, on kunnalla oikeus sanktioida palvelujen tuottajaa
tekemattémasta tydsta. Sanktio riippuu laiminlyénnin laajuudesta, toistuvuudesta ja
laiminlydnnin vakavuudesta.
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LIITE 1 - Varhaiskasvatustoiminnan kelpoisuusehdot ja laatuvaatimukset

Palveluntuottajan on taytettava kaikki kohdissa 1-3 laadulle asetetut laatukriteerit.

Kelpoisuusehtoihin sisaltyvat lainsaadanndn vaatimukset seka muut laadun minimitasolle

asetetut vaatimukset.

Palveluntarjoaja merkitsee kunkin laatutekijan osalta rastilla, tayttyvatkd kyseessa
olevat kelpoisuusehdot ja/tai laatuvaatimukset. Kelpoisuusehtojen tayttyminen
tarkistetaan valvontakaynneilla. Valvonta dokumentoidaan yksityisen paivahoidon
valvonta- ja ohjausasiakirjaan. Palveluntuottaja voidaan poistaa
palveluntuottajarekisterista, mikali kelpoisuusehdot ja/tai laatuvaatimukset
(Saantokirjan yleinen osa kappale 13.1).

Varhaiskasvatuslain tavoitteiden toteuttaminen

Varhaiskasvatuslaki 3 § tavoitteet 1-10

1) edistaa jokaisen lapsen ian ja kehityksen mukaista kokonaisvaltaista kasvua,
kehitysta, terveytta ja hyvinvointia;

2) tukea lapsen oppimisen edellytyksia ja edistaa elinikdista oppimista ja
koulutuksellisen tasa-arvon toteuttamista;

3) toteuttaa lapsen leikkiin, liikkumiseen, taiteisiin ja kulttuuriperintéon
perustuvaa moni-puolista pedagogista toimintaa ja mahdollistaa mydnteiset
oppimiskokemukset;

4) varmistaa kehittdava, oppimista edistava, terveellinen ja turvallinen
varhaiskasvatusymparist6;

5) turvata lasta kunnioittava toimintatapa ja mahdollisimman pysyvat
vuorovaikutussuhteet lasten ja varhaiskasvatushenkiloston valilla;

6) antaa kaikille lapsille yhdenvertaiset mahdollisuudet varhaiskasvatukseen,
edistaa sukupuolten tasa-arvoa seka antaa valmiuksia ymmartaa ja kunnioittaa
yleistd kulttuuriperinnetta seka kunkin kielellista, kulttuurista, uskonnollista ja
katsomuksellista taustaa;

7) tunnistaa lapsen yksildllisen tuen tarve ja jarjestaa tarkoituksenmukaista
tukea varhais-kasvatuksessa tarpeen ilmettya tarvittaessa monialaisessa
yhteistydssa;

8) kehittaa lapsen yhteistyd- ja vuorovaikutustaitoja, edistaa lapsen toimimista
vertaisryhdassa seka ohjata eettisesti vastuulliseen ja kestavaan toimintaan,
toisten ihmisten kunnioittamiseen ja yhteiskunnalliseen jasenyyteen;

9) varmistaa lapsen mahdollisuus osallistua ja saada vaikuttaa itsedaan koskeviin
asioihin;

10) toimia yhdessa lapsen seka lapsen vanhemman tai muun huoltajan kanssa
lapsen tasapainoisen kehityksen ja kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin parhaaksi
seka tukea lapsen vanhempaa tai muuta huoltajaa kasvatustydssa.

Palveluntuottaja sitoutuu toteuttamaan varhaiskasvatuslain tavoitteita Kylla
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1.Varhaiskasvatusymparisto

1.1 Tilojen toiminnallisuus

Varhaiskasvatusymparistdn on oltava kehittava, oppimista edistava seka
terveellinen ja turvallinen lapsen ika ja kehitys huomioon ottaen. Toimitilojen ja
toimintavalineiden on oltava asianmukaisia ja niissa on huomioitava esteettomyys.
Lasten kaytdssa olevat leikkivalineet tayttavat niiden turvallisuutta koskevan lain
(lelujen turvallisuudesta (1154/2011) edellyttamat saaddkset ja leikkivalineita
kaytetaan suositusten mukaisesti.

Paivakodilla tulee olla turvallinen ja aidattu piha-alue.

Tilojen toiminnalliset kelpoisuusehdot tayttyvat. Kylla

1.2. Aukioloaika ja toiminnan laajuus

Paivakoti on avoinna arkisin kysynnan ja tarpeen mukaan: klo 6.00 -18.00;
vuosittainen toiminta-aika 12 kk. Palveluntuottajilta edellytetdan paivystyksen
jarjestamista itse tai yhteistytssa muiden yksityisten palveluntuottajien kanssa
ensisijaisesti oman kunnan alueella.

Aukioloaikaan ja laajuuteen liittyvat ehdot tayttyvat. Kylla

1.3 Lasten ateriat

Varhaiskasvatuksessa olevalle lapselle on jarjestettava lapsen ravitsemustarpeet
tayttava terveellinen ja tarpeellinen ravinto, jollei muun kuin paivakodissa tai
perhepaivahoidossa annetun varhaiskasvatuksen luonteesta muuta johdu. Ruokailu
on oltava tarkoituksenmukaisesti jarjestetty ja ohjattu, (varhaiskasvatuslaki 11 §).

Lasten ruokailu jarjestetaan varhaiskasvatusikdisen lapsen ravitsemussuosituksien
mukaisesti (Terveytta ja iloa ruuasta - varhaiskasvatuksen ruokailusuositus 2018).

Ruuan laadun tulee tayttaa yleiset terveydelliset ja ravitsemukselliset vaatimukset
seka sita tulee tarjota riittavasti ja riittdvan usein hoitopaivan pituudesta riippuen.
Lasten erityisruokavalioiden valmistuksessa tulee huomioida kaytdssa olevat
erityisruokavaliomaaritykset. Kokoaikaisessa varhaiskasvatuksessa ateriapalvelu
sisaltaa aamupalan, lounaan ja valipalan.

Lasten ruokalista on vanhempien nahtavilla etukateen.

Ateriapalvelujen tuottajalla tulee olla viranomaisten hyvaksyma
omavalvontasuunnitelma tai suunnitelmasta annettu viranomaisten
hyvaksymisilmoitus seka kopiot hygieniaosaamistodistuksista.
Ateriapalvelusta huolehtii joko tehtavaan palkattu henkil6 tai se hankitaan
alihankintana.
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Henkildkunta ja/tai selvitys mahdollisesta alihankinnasta, tarvittaessa erilliselle
liitteelle.

Lasten aterioihin liittyvat ehdot tayttyvat. Kylla

1.4 Pdivakotitiloista ja kalustosta huolehtiminen

Paivakotitilojen ja kaluston siisteydesta ja kunnosta huolehditaan paivittain.
Siivouksesta huolehtii joko tehtavaan palkattu henkild tai se hankitaan
alihankintana.

Henkildkunta ja/tai selvitys mahdollisesta alihankinnasta, tarvittaessa erilliselle
liitteelle.

Paivakodin tiloihin ja kalustoon liittyvat ehdot tayttyvat. Kylla

1.5 Lasten turvallisuudesta huolehtiminen

Paivakodin turvallisuussuunnitelma (joka sisaltaa pelastussuunnitelman) on laadittu
ja sen edellyttama henkilokunnan perehdyttaminen suoritettu (viimeistaan 2 kk:n
kuluessa toiminnan kaynnistyttya).

Palveluntuottaja on huolehtinut lasten vastuu- ja tapaturmavakuutuksista.
Palveluntuottajan tulee tehda selvitys erillisella lomakkeella selvitys tapaturmasta,
karkaamisesta tai Idhelta piti-tilanteesta

Lasten turvallisuuteen liittyvat ehdot ja laatuvaatimukset tayttyvat. Kylla

1.6. Raportointi

Yksikot kirjaavat lasten ja henkilokunnan lasnaolot kunnan maarittamaan
asiakastietojarjestelmaan. Palvelutuottajalta edellytetaan lasten ja henkilékunnan
suhdeluvun seuraamista paivittain. Pyydettdessa suhdelukutieto tulee toimittaa
valvonnasta vastaavalle viranomaiselle. Palveluntuottajan tulee toimittaa kaksi
kertaa vuodessa lapsi- ja henkildstolista yksityisen paivahoidon
valvontaohjeistuksen mukaisesti.

Raportointiin liittyvat ehdot ja laatuvaatimukset tayttyvat. Kylla
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2. Henkilokunta ja yhteistoiminta

2.1 Pdivdkodin johtaja ja johtaminen

Kelpoisuusvaatimuksena paivakodin toiminnasta vastaavan johtajan
(varhaiskasvatuslaki 540/2018 §31) tehtavaan on kelpoisuus 26 tai 27 §:ssa
tarkoitettuun varhaiskasvatuksen opettajan tai sosionomin tehtavaan ja vahintaan
kasvatustieteen maisterin tutkinto seka riittdva johtamistaito. Tdéman lain 31 § tulee
voimaan 1 paivana tammikuuta 2030. Ennen mainitun pykaldn voimaantuloa
kelpoisuusvaatimuksina paivakodin toiminnasta vastaavan johtajan tehtavaan on
kelpoisuus varhaiskasvatuksen opettajan tehtdvaan tai kelpoisuus
varhaiskasvatuksen sosionomin tehtavaan ja kasvatustieteen maisterin tutkinto
seka riittava johtamistaito.

Paivakodissa noudatetaan voimassa olevia virka- ja tybéehtosopimuksia.
Paivakodissa tulee olla nahtavilld henkilékunnan tyévuorosuunnitelma seka toteuma
arkistoituna virka- ja ty6éehtosopimuksen sopimuksen mukaisesti.

Paivakodissa noudatetaan saanndllista palaveri- ja kehityskeskustelukaytantda.
Johtamisen vastuut ja tehtavat on maaritelty.

Palveluntuottaja on jarjestanyt lakisaateisen tydterveyshuollon
(Tyodterveyshuoltolaki 21.12.2001/1383).

Paivakodin johtamiseen liittyvat kelpoisuusehdot tayttyvat. Kylla

2.2 Varhaiskasvatuksesta vastaava henkilokunta, mitoitus ja
kelpoisuusehdot

Valtioneuvoston asetuksen varhaiskasvatuksesta (753/2018) § 1 mukaan
paivakodissa tulee kasvatus-, opetus- ja hoitotehtavissa olla vahintaan yksi henkild,
jolla on varhaiskasvatuslain (540/2018) 26-28 §:ssa saadetty ammatillinen
kelpoisuus, enintaan seitsemaa enemman kuin viisi tuntia paivassa
varhaiskasvatuksessa olevaa kolme vuotta tayttanytta lasta kohden. Enintaan neljaa
alle kolmivuotiasta lasta kohden tulee paivakodissa kasvatus-, opetus- ja
hoitotehtavissa samoin olla vahintaan yksi henkild, jolla on edella saadetty
ammatillinen kelpoisuus.

Paivakodissa kasvatus-, opetus- ja hoitotehtavissa toimivasta varhaiskasvatuslain
(540/2018) 35 §:ssa tarkoitetusta henkildstosta vahintaan kahdella kolmasosalla
tulee olla varhaiskasvatuksen opettajan tai sosionomin kelpoisuus, josta vahintadan
puolella varhaiskasvatuksen opettajan kelpoisuus 1.1.2030. Muilla tulee olla
vahintaan varhaiskasvatuksen lastenhoitajan kelpoisuus.

Yhdessa ryhmassa saa olla yhta aikaa lasna enintdan kolmea (3) hoito- ja
kasvatustehtavassa olevaa henkil6a vastaava maara lapsia.

Palveluntuottaja mahdollistaa henkilokunnan osallistumisen varhaiskasvatuslain
(540/2018) 39 § edellyttamaan henkilékunnan tadydennyskoulutukseen seka kunnan
tarjoamaan varhaiskasvatukseen liittyvaan koulutukseen.
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Henkildkunnan rikostausta on selvitetty (Laki lasten kanssa tydskentelevien
rikostaustan selvitta-misesta 504/2002).

Henkildkunnalta on pyydetty vaitiolositoumus kirjallisena (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta 21.5.1999/621).

Palveluntuottaja todentaa henkildkunnan kelpoisuuteen vaadittavan koulutuksen
kunnan/kaupungin valvonta- ja ohjauskaytannén mukaisesti ennen toiminnan
aloittamista.

Varhaiskasvatuksesta vastaavan henkildkunnan mitoitukseen ja Kylla
kelpoisuuteen liittyvat kelpoisuusehdot tayttyvat.

2.3 Yhteistoiminta

Paivakoti toimii osana alueensa varhaiskasvatuksen palveluverkkoa.
Palveluntuottajan tulee toimia yhteistydssa lasten ja nuorten palvelujen
tydntekijoiden kanssa.

Yhteisty6hon liittyvat palveluntuottajan ehdot tayttyvat. Kylla

3. Varhaiskasvatus

Palveluntuottaja laatii valtakunnallisten varhaiskasvatussuunnitelman perusteiden ja
kunnan varhaiskasvatussuunnitelman pohjalta yksikdn toimintasuunnitelman.
Suunnitelmassa otetaan huomioon pedagogiset painotukset ja muut
varhaiskasvatuksen jarjestamisen kannalta merkitykselliset valtakunnallisia
varhaiskasvatuksen perusteita taydentdvat seikat. Yksikdn toimintasuunnitelmassa
on otettava huomioon yhteisty6 varhaiskasvatuksen, opetuksen seka sosiaali- ja
terveydenhuollon toimeenpanoon kuuluvia tehtavia kunnassa hoitavien
viranomaisten valilla seka luotava tarvittavat yhteisty6rakenteet. Palveluntuottaja
osallistuu palvelukyky- ja asiakastyytyvaisyyskyselyihin.

Palveluntuottaja laatii lapsen varhaiskasvatussuunnitelman yhteistydssa henkildstdon
ja lapsen vanhempien tai muiden huoltajien kanssa. Suunnitelman laatiminen
perustuu monialaiseen osaamiseen. Suunnitelmasta vastaa varhaiskasvatuksen
opettajan kelpoisuuden omaava henkild. Varhaiskasvatussuunnitelmaan on
kirjattava tavoitteet varhaiskasvatuksen toteuttamiseksi lapsen kehitystd, oppimista
ja hyvinvointia tukevalla tavalla seka toimenpiteet tavoitteiden toteuttamiseksi.
Lisaksi suunnitelmaan kirjataan lapsen tarvitseman tuen tarve, tukitoimenpiteet ja
niiden toteuttaminen seka tarvittaessa laakehoitosuunnitelma.

Varhaiskasvatuksen suunnitteluun ja arviointiin liittyvat Kylla
palveluntuottajan kelpoisuusehdot tayttyvat.
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3.1 Yhteistyo varhaiskasvatuksessa

Varhaiskasvatuksen laadunhallinta perustuu prosesseihin, jotka ovat
kasvatuskumppanuuden aloittaminen ja varhaiskasvatuksen toteuttaminen.

Yhteistyo / Vanhempien osallisuus

Varhaiskasvatuksen aloittaminen ja tutustuminen

Arviointikriteerit:

Paivahoitoyksikdssa on kaytdssa yhteisesti sovittu perheiden tutustumiskaytanto.
Tutustutaan lapseen seka perehdytdan perheen ja lapsen tarpeisiin ja toiveisiin.
Perheille varataan riittavasti aikaa tutustua lapsen tulevaan lapsiryhmaan,
kasvattajatiimiin, paivahoidon toimintakdaytantéihin ja varhaiskasvatusymparistéon.
Perheiden kanssa tehdaan kirjallinen hoito-/palvelusopimus.

Paivahoidon aloittamiseen ja tutustumiseen liittyvat palveluntuottajan Kylla
kelpoisuusehdot tayttyvat.

3.2. Varhaiskasvatustoiminnan toteuttaminen

Tutustuminen ja ryhmadytyminen
Arviointikriteerit:

e Jokainen lapsi huomioidaan ja hyvéksytdédn yksilond ja ryhmén jdsenena.

e Lapselle syntyy myonteinen kokemus ryhméén kuulumisesta.

e Ryhmiytymiseen varataan riittdvisti aikaa ja luodaan turvallinen ja vélittiva ilmapiiri.
e Yhteisollisyyttd vahvistetaan ja ryhmélle jarjestetdén yhteisid kokemuksia.

e Vertaisryhméan merkitys lapselle tiedostetaan.

Tutustumiseen ja ryhmaytymiseen liittyvat palveluntuottajan Kylla
kelpoisuusehdot tayttyvat.

Lapsen osallisuus

Arviointikriteerit:
e Lapsen ideoita ja mielipiteitd kuullaan ja niitd hyddynnetdén toiminnan suunnittelussa,
toteutuksessa ja arvioinnissa.
e Lapsella on mahdollisuus tehdi valintoja ja paédtoksid kehitystasonsa mukaisesti seka il-
maista toiveitaan varhaiskasvatuksen arkitilanteissa.
e Varhaiskasvatuksen kasvattajalla ja lapsella on kahdenkeskistd vuorovaikutusta arjen
tilanteissa.
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e Lapsella on mahdollisuus osallistua varhaiskasvatuskeskusteluihin. Osallistuminen
voidaan toteuttaa eri menetelmilla.

Lapsen toiveiden kuulemiseen liittyvat palveluntuottajan kelpoisuusehdot | Kylla
tayttyvat.

Vanhempien osallisuus

Lapsen vanhemmille tai muille huoltajille on annettava mahdollisuus osallistua ja
vaikuttaa lapsensa varhaiskasvatuksen suunnitteluun, toteuttamiseen ja arviointiin.
Lapselle ja heidan vanhemmilleen tai huoltajille on jarjestettava saanndllisesti
mahdollisuus osallistua varhaiskasvatuksen suunnitteluun ja arviointiin.

Arviointikriteerit:

e Vanhempien aloitteet ja ideat kdsitellddn kasvattajatiimissé/tydyhteisossa ja mietitddn
yhdessi kehittdmistoimenpiteitd sekd annetaan vanhemmille palaute.

e Perheilld on mahdollisuus saada tietoa pdivén toiminnasta ja heilld on mahdollisuus
osallistua toiminnan arviointiin.

e Vanhempien palautteelle luodaan monipuoliset mahdollisuudet.

e Henkilokunnalla on ammattitaitoa kuulla erilaisia perheité ja yhteistydkumppaneita sekd
suhteuttaa heidén toiveensa toiminnan kokonaisuuteen.

e Vanhempien yhteistoiminta on mahdollistettu (vanhempainyhdistys tms.).

e Yhteisty0 vanhempien kanssa toteutuu mahdollisesti myds sdhkoisesti tietosuojalain
edellyttdmailli tavalla.

Vanhempien osallistumismahdollisuuksiin liittyvat palveluntuottajan Kylla
kelpoisuusehdot tayttyvat.

Toiminnan ja varhaiskasvatusympariston suunnittelu ja arviointi

Varhaiskasvatuksen ryhmat tulee muodostaa ja tilojen suunnittelu ja kaytto
jarjestaa siten, etta varhaiskasvatukselle saadetyt tavoitteet voidaan saavuttaa.

Varhaiskasvatusympariston on oltava kehittdva, oppimista edistava seka
terveellinen ja turvallinen lapsen ikd ja kehitys huomioon ottaen. Toimitilojen ja
toimintavalineiden on oltava asianmukaisia ja niissa on huomioitava esteettomyys.
Arviointikriteerit:
e Suunnittelu perustuu varhaiskasvatussuunnitelmaan ja siind huomioidaan lasten
varhaiskasvatussuunnitelmat.
e Lapsiryhmén suunniteltu ja toteutunut toiminta on dokumentoitu ja vanhempien
ndhtavilla.
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Kasvattajien tehtdvana on luoda kaikkia kunnioittava ja kannustava
varhaiskasvatusympaéristo.

Varhaiskasvatusympiristod kiytetddn joustavasti ja monipuolisesti. Toimintavilineet ovat
lasten saatavilla.

Leikki- ja toimintavélineiden kuntoa ja turvallisuutta arvioidaan péivittdin.
Kasvattajatiimin toiminnan arviointi

Toiminnan ja varhaiskasvatusymparistdon suunnitteluun ja arviointiin Kylla

liittyvat palveluntuottajan kelpoisuusehdot tayttyvat.

Toiminta lasten vertaisryhmassa

Arviointikriteerit:

Lapsi tuntee kuuluvansa lapsiryhméén tasavertaisena omana itsendin ja saa myonteisia
kokemuksia yhteison jdsenend toimimisesta.

Lapsi saa olla yksil6llinen ja persoonallinen toiset huomioivassa lapsiryhmaéssa.
Kasvattaja tukee ja kannustaa lasten vilistd vuorovaikutusta, joka ennaltachkdisee
kiusaamista.

Kasvattaja jirjestdd lapsille mahdollisuuksia pienryhmétoimintaan.

Vertaisryhmén toiminta toteutuu joustavasti sekd ryhméin ettd yksilon tarpeiden
mukaisesti.

Lasten vertaisryhmatoimintaan liittyvat palveluntuottajan Kylla

kelpoisuusehdot tayttyvat.

Lapsen tapa toimia

Arviointikriteerit:

Lapsella on mahdollisuus omaehtoiseen leikkiin, jossa hin saa valita itse leikkinsé ja
tuoda aiheet omasta kokemuspiiristién.

Kasvattajat jarjestivit pdivittdin aikaa ja tilaa pitkékestoiseen leikkiin.

Lapsille jarjestetdéin ohjattua ja omaehtoista liikuntaa paivittdin.

Kasvattaja kannustaa lasta tutkivaan ja luovaan tapaan toimia.

Lapsilla on péivittdin mahdollisuus leikkeihin ja litkuntaan ulkona.

Lapselle tyypilliseen toimintaan liittyvat palveluntuottajan Kylla

kelpoisuusehdot tayttyvat.
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