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Tiedoksi: Taloushallinto / asiakasrekisteri 
 

Toimittajakirje Sastamalan kaupunki ja Vesi Liikelaitos, laskutusosoitetiedot 

 
Sastamalan kaupungin (0144411-3) laskutusosoitteet ovat: 

 

Verkkolaskuosoite / OVT-tunnus  Laskutusosoite  (verkko- ja paperilasku) 

Sastamalan kaupunki 
00370144411301 
Verkkolaskuoperaattori: CGI    
Välittäjätunnus: 003703575029   

Sastamalan kaupunki 
OVT 00370144411301 
PL 5014  
02066 DOCUSCAN   

Sastamalan kaupunki,  
Sastamalan Vesi Liikelaitos  
00370144411303  
Verkkolaskuoperaattori: CGI     
Välittäjätunnus: 003703575029   

Sastamalan kaupunki,  
Sastamalan Vesi Liikelaitos  
OVT 00370144411303 
PL 5014   
02066 DOCUSCAN   

HUOM! Työvoimapalveluiden toteutus siirtyi kuntien vastuulle 1.1.2025.  
 

Työllisyysalueella on käytössä kaksi verkkolaskutusosoitetta: 
 

1) Työvoimapalvelujen YA-TE -järjestelmän verkkolaskuosoite, joka koskee lakisääteisiä 
asiakkaalle tuotettavia työvoimapalveluita, 

2) Sastamalan kaupungin verkkolaskuosoite, joka koskee muita työvoimapalveluiden 
laskuja  

 
Katso työllisyyspalveluiden laskutusosoiteohjeistus: TE-palvelut laskutustiedot ja ohjeet 2025 
 

 
Laskutusosoite tulee näkyä aina myös laskun kuvalla, sekä verkko- että paperilaskuja lähetettäessä.  
Puutteellisin laskutusosoitetiedoin olevat laskut palautetaan lähettäjälle.  
 
Lisäksi laskulla tulee näkyä tilaajan nimi, kustannuspaikka sekä tilaajan muut ilmoittamat viitetiedot. 
Laskun tulee täyttää Verohallinnon ohjeen mukaiset laskuvaatimukset arvonlisäverotuksessa. 
 
Sastamalan kaupunki ottaa vastaan laskut ensisijaisesti verkkolaskuina. 
Verkkolaskun tulee sisältää kaikki laskun hyväksymiseen tarvittavat tiedot ja laskuun kuuluvat liitteet pl. 
luottamuksellisia tietoja sisältävät liitteet. 
 

Mikäli ette voi lähettää verkkolaskua tai verkkolaskulle ei ole mahdollista lisätä liitettä, voitte käyttää 
laskutukseenne maksutonta toimittajaportaalia. Katso s. 2 ohje toimittajaportaaliin rekisteröitymiseen.  
 
Paperilaskun liitteiden ja muun materiaalin lähettämisestä, tulee sopia erikseen tilaajan yhteyshenkilön 
kanssa. Liitteet tai materiaalit voidaan toimittaa myös postiosoitteeseen: Sastamalan kaupunki 
/yhteyshenkilö, PL 23, 38201 Sastamala. Laskutusosoitteeseen lähetettyä muuta mahdollista postia, 
kuten irrallisia liitteitä tai markkinointikirjeitä, ei välitetä eteenpäin. 
 
Lisätiedot laskujen käsittelystä 
Sastamalan kaupungin ostoreskontraa hoitaa Monetra Pirkanmaa Oy. 
Lisätietoja laskujen käsittelystä antaa Monetran asiakaspalvelu (ostoreskontra), yhteystiedot löytyvät 
osoitteesta: https://www.monetra.fi/pirkanmaa/yhteystiedot/sastamalan-kaupunki/  

https://sastamala.fi/wp-content/uploads/2025/03/toimittajakirjemallipohja_sastamala-te24_03_2025.pdf
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Sähköposti: talous.pirkanmaa@monetra.fi.  Lue Monetrasta lisää: www.monetra.fi 

 

 

Lisätietoa ja ohjeita Sastamalan kaupungin ja Veden toimittajille 
 
Laskulla tulee näkyä tilaajan nimi sekä tilaajan ilmoittama kustannuspaikka.  
KP kirjaimet kustannuspaikan edessä (esim. KP00000) sekä ilmoitettu muu tilausviite. 

Tiedot on oltava visuaalisen kuvan lisäksi laskusta muodostetussa XML-tiedostossa. Alla kuvaukset 
verkkolaskumuotojen teknisistä kentistä, joihin kyseiset tiedot tulee syöttää. Tarvittaessa voitte kysyä 
omalta verkkolaskuohjelman toimittajaltanne ohjetta oikean kentän käyttämisessä laskulla. 

Tilaajan ilmoittama viitetieto esim. KP00000 tulee lisätä näkyviin laskulle alla ilmoitettuun kenttään. 
 

Tieto   Kenttä Teappsissa   Kenttä Finvoicessa   Lisätietoa   

Tilaajan viite:  
KP00000, maksusuunnitelman 
viite, muu automaation 
mahdollistava viite  

HEADER/ORDER_REFERENCE BuyerReferenceIdentifier   

Oikeilla 
viitetiedoilla lasku 
ohjataan 
automaattisesti 
oikealle 
tarkastajalle 
käsittelyn 
nopeuttamiseksi. 
   

Ostotilausviite otsikkotasolle   HEADER/ORDER_INFORMATION[@
ORDER_TYPE="CO"] [1] 
/ORDER_NUMBER   

OrderIdentifier   

Sopimusnumero   HEADER/CONTRACT_INFORMATIO
N/CONTRACT_NUMBER   

AgreementIdentifier   
   

Yhteyshenkilö / 
Tilaaja 

RECEIVER/CUSTOMER_INFORMATI
ON/CONTACT_INFORMATION/CON
TACT_PERSON   

InvoiceRecipientContactPersonName
   

 
 
Ohje toimittajaportaaliin rekisteröitymiseen (Mikäli verkkolasku mahdollisuutta ei ole) 
 
Ennen ensimmäistä laskutusta tulee tehdä rekisteröintipyyntö toimittajaportaalin käyttäjäksi Monetran 
asiakaspalvelun kautta osoitteesta ostolaskut.pirkanmaa@monetra.fi . 
 
Jos laskutatte yrityksen puolesta, ilmoittakaa seuraavat tiedot sähköpostiviestissä  

• laskuttajan y-tunnus,  

• laskuttavan yrityksen nimi  

• yhteystietonne  

• sähköpostiosoite, jonka haluatte lisätä yrityksenne yhteystiedoksi. 

• Asiakas/yksikkö, jota haluatte laskuttaa (Sastamalan kaupunki tai Sastamalan Vesi Liikelaitos).  
 
Jos laskutatte yksityishenkilönä, ilmoittakaa vain nimenne ja sähköpostiosoitteenne sekä tieto mitä asiakasta 
laskutatte. 

 
Rekisteröintipyyntönne perusteella Teille luodaan tunnus ja salasana sekä lähetetään ilmoitetuun 
sähköpostiosoitteeseenne toimittajaportaalin linkki, käyttäjätunnus ja salasana erillisellä viestillä. 
Huom! Vastausviesti tulee @cgi.com osoitteesta. 
 
Toimittajaportaalin ohjeistus löytyy osoitteesta: https://www.monetra.fi/yritys/ohjeet-laskuttajalle/. 
Toimittajaportaali löytyy osoitteesta: https://www.laskuhotelli.fi/portaali. 
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